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Cum se completeaza formularul de cerere

I. Ce trebuie stiut inainte de completarea formularului de cerere

Plangerile pe care le poate examina Curtea

Curtea europeana a Drepturilor Omului este o instanta internationalad. Aceasta poate examina doar
plangerile introduse de catre persoane fizice, organizatii si companii/firme care se pretind victime
ale unei incalcari a drepturilor prevazute de Conventia europeana a Drepturilor Omului. Conventia
este un tratat international prin care un numar mare de state europene s-a angajat sa protejeze
anumite drepturi fundamentale. Aceste drepturi sunt enuntate in textul Conventiei si al
Protocoalelor sale nr. 1, 4, 6, 7, 12 si 13, acestea din urma nefiind acceptate decat de anumite state.
Sunteti invitat sa luati cunostinta de aceste texte, pe care le gasiti anexate la prezentul document.

Curtea nu poate examina orice fel de plangere. Competentele sale sunt stabilite prin conditiile de
admisibilitate prevazute in Conventie, conditii care precizeaza cine se poate adresa Curtii, cand si in
legatura cu ce. Mai mult de 90 % dintre cererile examinate de catre Curte sunt declarate
inadmisibile. Prin urmare, verificati dacda plangerea dumneavoastra raspunde conditiilor de
admisibilitate de mai jos.

Curtea va putea examina cererea dumneavoastra doar in conditiile urmatoare:

= plangerea dumneavoastra se refera la atingerile aduse unuia sau mai multor drepturi
prevazute in Conventie si Protocoalele sale;

= plangerea este indreptata impotriva unui stat care a ratificat Conventia si, daca este cazul,
Protocolul care garanteaza dreptul a carui incélcare este invocata (Protocoalele nu au fost
ratificate de cdtre toate statele; verificati lista ratificdrilor disponibild pe pagina de Internet
a Curtii: www.echr.coe.int/applicants);

= plangerea se referd la aspecte care antreneazad responsabilitatea unei autoritati publice
(legislativa, administrativa, judecatoreasca etc.), Curtea nefiind competenta sa examineze
plangeri impotriva persoanelor fizice sau organismelor private;

= plangerea se refera la acte sau fapte survenite dupa data ratificarii Conventiei sau a
Protocolului respectiv de catre statul parat (datele ratificdrii pentru fiecare stat figureazd in
lista disponibild pe pagina de Internet a Curtii: www.echr.coe.int/applicants);

= sunteti afectat personal si direct de incalcarea unui drept fundamental (aveti ,calitatea de
victima”);

= ati dat ocazia instantelor interne sa remedieze incadlcarea drepturilor dumneavoastra
("epuizarea cailor de recurs interne”) — ceea ce inseamna in general c3, inainte de a sesiza
Curtea, trebuie sa va fi adresat cu aceleasi capete de cerere instantelor de judecata
nationale, inclusiv celei mai Tnalte dintre ele, si ca, in acest cadru, ati respectat toate
regulile nationale de procedura, mai ales termenele. Nu aveti, in schimb, obligatia de a
exercita caile de recurs care nu sunt eficiente, nici cdile de recurs discretionare sau
extraordinare care nu fac parte din procedurile de recurs normale;

= ati sesizat Curtea cu o cerere completda intr-un termen de patru luni de la data
pronuntarii/redactarii deciziei interne definitive/irevocabile. Termenul de patru luni
incepe n mod normal sa curgd de la data la care cea mai inalta instanta nationala
competenta a pronuntat decizia sau de la data la care a existat posibilitatea efectiva,
pentru dumneavoastra sau reprezentantul dumneavoastra, de a lua cunostinta de textul
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integral al acestei decizii. Tn cazul in care nu existd o cale de recurs efectiva cu privire la un
capat de cerere, termenul de patru luni incepe sa curga de la data actului, faptului sau
deciziei de care va plangeti. Termenul de patru luni este intrerupt doar de trimiterea catre
Curte a unei cereri complete care raspunde cerintelor articolului 47 din Regulamentul Curtii
(a se vedea textul acestuia Tn setul de documente adresat reclamantilor). Termenul de
patru luni ia sfarsit Tn ultima zi a celor patru luni, chiar daca aceasta zi este o duminica sau
o zi de sarbatoare. Deci, formularul de cerere insotit de toate informatiile si copiile
documentelor necesare trebuie trimise Curtii cel mai tarziu in ultima zi a termenului de
patru luni: asigurati-va, asadar, ca le trimiteti prin posta in timp util;

= plangerea dumneavoastra se bazeaza pe dovezi solide: trebuie sa expuneti clar ce vi s-a
intdmplat si sa furnizati in sprijinul afirmatiilor dumneavoastra copii ale documentelor,
deciziilor, rapoartelor medicale, declaratiilor de martori si ale oricaror alte fnscrisuri
doveditoare;

= sunteti Tn masurd sa demonstrati ca faptele in legatura cu care va plangeti au adus o
atingere nejustificata unui drept fundamental. Nu va puteti plange pur si simplu de o
decizie pe care o considerati nedreapta sau gresita. Curtea nu este o instanta de apel
impotriva deciziilor instantelor nationale si deci nu le poate nici anula, nici modifica;

= plangerea dumneavoastra nu a fost deja examinatd de catre Curte sau o altd instanta
internationala.

Luati Tn considerare faptul ca zeci de mii de cereri sunt trimise Curtii in fiecare an. Curtea nu dispune
de resursele necesare pentru a examina plangeri vadit nefondate sau repetitive, nefiind atributia
unei instante internationale sa examineze astfel de plangeri; acestea sunt respinse ca fiind abuzive,
la fel ca si plangerile in care reclamantii utilizeaza un limbaj jignitor sau injurios.

Cererea poate fi de asemenea respinsa atunci cand faptele in legatura cu care se plange reclamantul
nu i-au cauzat niciun prejudiciu real si important si nu se refera la chestiuni noi cu privire la
drepturile omului care sa necesite a fi examinate la nivel international.

Pentru a afla mai multe despre aceste conditii, puteti consulta un avocat sau pagina de Internet a
Curtii unde veti gasi informatii referitoare la conditiile de admisibilitate si raspunsuri la intrebari
frecvente.

Il. Cum se completeaza formularul de cerere

Regulile pentru a completa in mod valabil un formular de cerere sunt enuntate in articolul 47 din
Regulamentul Curtii (disponibil Tn setul de documente adresat reclamantilor); aceste informatii se
regasesc si in Instructiunea practica cu privire la sesizarea Curtii, anexata la Regulament si disponibila
pe pagina de Internet a Curtii: www.echr.coe.int/applicants).

Totodata, va puteti ghida dupa informatiile utile de mai jos.

Cititi aceste instructiuni practice inainte de a completa formularul de cerere, pentru a evita erorile
care pot duce la considerarea cererii dumneavoastra ca fiind incompleta si prin urmare la
neexaminarea acesteia de catre Curte.

= SCRIETI CITET. Este de preferat sa tehnoredactati raspunsurile.

= COMPLETATI TOATE RUBRICILE APLICABILE SITUATIEI DUMNEAVOASTRA. Tn caz contrar,
formularul dumneavoastra va fi considerat incomplet si va fi refuzat.

= Nu utilizati simboluri sau abrevieri: exprimati-va clar, folositi cuvinte intregi.
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= FITI CONCIS.

Descarcati formularul de cerere de pe pagina de Internet a Curtii si, daca
este posibil, completati-l online. Aceasta va scurta durata de procesare a
cererii dumneavoastra.

Limba

Limbile oficiale ale Curtii sunt franceza si engleza dar, daca va este mai simplu, puteti scrie grefei in
limba oficiald a unuia dintre statele care au ratificat Conventia (de exemplu, in limba romana). in
faza initiala a procedurii, este posibil sa primiti din partea Curtii scrisori redactate in aceasta din
urmé limba. intr-un stadiu ulterior al procedurii, mai precis dacd guvernul parat este invitat de citre
Curte sa prezinte observatii scrise cu privire la plangerea dumneavoastra, toata corespondenta Curtii
va fi redactata in franceza sau engleza, iar dumneavoastra sau reprezentantului dumneavoastra vi se
va cere, de asemenea, sa utilizati franceza sau engleza in observatiile pe care le veti trimite.

Observatii referitoare la rubricile din formularul de cerere

E important de avut in vedere, la completarea formularului, ca pentru ca o cerere sa fie acceptata de
catre Curte, trebuie sa completati in maniera indicatd toate rubricile aplicabile situatiei
dumneavoastra si sa anexati copii ale tuturor documentelor necesare, prevazute la articolul 47 din
Regulament. Tn caz contrar, Curtea nu va examina cererea dumneavoastra, nu se va fnregistra un
dosar pe numele dumneavoastra, iar documentele transmise nu vor fi pastrate.

Formularul de cerere - fiecare rubrica in parte

Terminologia folosita in formularul de cerere si in aceasta brosura este cea din Conventie.
Exprimarea la masculin trebuie inteleasad pentru toate genurile.

Rubrica prevazuta pentru etichetele cu cod de bare

Daca intre Curte si dumneavoastra a existat deja un schimb de corespondenta cu privire la acelasi
subiect si ati primit un lot de etichete contindnd un cod de bare, lipiti o eticheta Tn locul special
prevazut pentru aceasta in partea din stanga sus a primei pagini a formularului.

A. Reclamantul

A.1. Persoana fizica

Aceasta rubrica se refera doar la reclamantii care sunt persoane fizice si nu persoane juridice, cum ar
fi societati sau asociatii (rubrica A.2).

1-9. Daca sunt mai multi reclamanti care se plang la Curte, pentru fiecare reclamant in parte toate
informatiile trebuie indicate pe cate o foaie separatd. Trebuie sa numerotati toti reclamantii. A se
vedea si informatiile referitoare la ,Cereri grupate si mai multi reclamanti” in cele ce urmeaza.

6. Adresa: reclamantul trebuie sa comunice o adresa postala diferita de cea a avocatului sau a
reprezentantului astfel incat sa poata fi contactat de Curte dacd este cazul. Reclamantul fara
domiciliu sau fara un domiciliu stabil poate indica adresa unei casute postale sau a unui prieten,
furnizand nsa si explicatiile corespunzatoare.
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A.2. Organizatie

Aceasta rubrica se refera la reclamantii care sunt persoane juridice (de exemplu: societati, organizatii
neguvernamentale, asociatii etc.). in cazul in care aceastd rubricd este completatd, trebuie
completata si rubrica D.1.

10-16. La aceste rubrici trebuie indicate datele de identificare a organizatiei reclamante: nume,
adresa etc. Daca exista mai mult de o organizatie reclamanta, trebuie indicate toate informatiile
pentru fiecare dintre ele in parte, utilizand o foaie separata si numerotand corespunzator
reclamantii.

11. Numar de inregistrare: trebuie indicat numarul de inregistrare, identificare sau inscriere intr-un
registru oficial, daca este cazul.

12. Trebuie indicatd, de asemenea, data inregistrarii, a constituirii sau a infiintarii organizatiei pentru
a facilita identificarea ei.

Cereri grupate si mai multi reclamanti

Daca un reclamant sau un reprezentant introduce in numele mai multor reclamanti cereri referitoare
la fapte diferite, trebuie utilizat cate un formular separat pentru fiecare reclamant in parte, indicand
toate informatiile si furnizand copii ale documentelor necesare referitoare la fiecare reclamant in
formularul corespunzator.

Atunci cand existd mai mult de zece reclamanti, reprezentantul trebuie sa trimita, pe langa
formularele de cerere si documentele corespunzatoare, un tabel recapitulativ continand numele si
datele de identificare a fiecarui reclamant: data si locul nasterii, nationalitatea, adresa etc. Acest
tabel poate fi descircat de pe pagina de Internet a Curtii (www.echr.coe.int/applicants). In cazul in
care reprezentantul este avocat, acest tabel trebuie trimis si pe suport electronic (CD-ROM sau
suport USB).

Tn situatia in care cazul se referd la un numar mare de reclamanti sau de cereri, grefa poate solicita
reclamantilor sau reprezentantilor lor sa transmita textul plangerii si al documentelor fie pe cale
electronica, fie pe o altd cale. Grefa poate solicita reclamantilor sau reprezentantilor lor sa
intreprinda si alte demersuri pentru a facilita procesarea eficace si rapida a cererilor.

Consecinta nerespectarii instructiunilor grefei cu privire la forma si prezentarea cererilor grupate sau
ale cererilor introduse de catre mai multi reclamanti poate fi neexaminarea acestora de catre Curte
(a se vedea articolul 47 paragrafele 5.1 si 5.2 din Regulament).

B. Statul sau statele impotriva caruia/carora este indreptata cererea

17. Bifati casuta/casutele corespunzatoare statului/statelor impotriva caruia/carora este indreptata
cererea.

Aceasta rubrica se referd la statul/statele considerat(e) responsabil(e) de faptele de care va plangeti.
Plangerile cu care este sesizata Curtea nu pot fi indreptate decat impotriva statelor care figureaza in
aceasta lista, doar aceste state fiind statele care au aderat la Conventie.

C. Reprezentantul/reprezentantii reclamantului persoana fizica

Persoana desemnatad ca reprezentant in aceasta parte a formularului trebuie sa semneze in chenarul
prevazut la rubrica 35; reclamantul trebuie sa semneze in chenarul prevazut la rubrica 33.
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C.1. Reprezentant care nu este avocat

18-25. Unii reclamanti aleg sa nu participe ei insisi la procedura sau nu sunt in masura sa o faca, din
motive, de exemplu, de sanatate sau de incapacitate. Acesti reclamanti pot fi reprezentati de catre o
persoana fara experienta juridica. De exemplu, un parinte Tsi poate reprezenta copilul; un tutore, un
membru de familie sau un partener poate reprezenta o persoana care, din motive de ordin practic
sau medical, intdmpina greutati in a participa la procedura (de exemplu, un reclamant spitalizat sau
incarcerat). Reprezentantul trebuie sa indice in ce calitate il reprezinta pe reclamant sau relatia
dintre ei, precum si identitatea si datele sale (adresa etc.). Daca acest reprezentant a completat
rubrica C.1 si intelege sa desemneze de asemenea si un avocat, trebuie completata si rubrica C.2 (v.
rubrica C.2 mai jos).

C.2. Avocat

26-32. La aceste rubrici trebuie mentionate numele si datele de identificare complete ale avocatului
care reprezintd reclamantul in fata Curtii. in faza initiald a procedurii, reprezentarea de cétre un
avocat in fata Curtii nu este obligatorie. Reclamantul este informat daca cererea ajunge intr-un
stadiu al procedurii in care reprezentarea devine obligatorie. in acest stadiu, dupd ce Curtea a
hotdrat sa comunice cererea guvernului parat pentru a obtine observatiile scrise ale acestuia,
reclamantul poate avea dreptul la asistenta judiciara daca nu are mijloacele de a achita onorariile de
avocat si daca acordarea unui astfel de ajutor financiar este consideratd necesara pentru buna
desfasurare a examindrii cazului. Reclamantul este informat din timp cu privire la procedura de
urmat in acest sens.

C.3. Procura
La aceasta rubrica trebuie sa figureze semnaturile n original.

33. Daca reclamantul este persoana fizica, acesta trebuie sa semneze procura ce il imputerniceste pe
reprezentant sa actioneze in numele sau, cu exceptia cazului Tn care nu este in masura sa semneze
pentru ca, de exemplu, este minor sau nu are capacitatea juridica necesara. Daca un reprezentant,
care nu este avocat, imputerniceste un avocat sa reprezinte un reclamant care nu este in masura sa
semneze procura, reprezentantul trebuie sa semneze procura in numele reclamantului.

34 si 36. La aceste rubrici trebuie mentionata data la care reclamantul si reprezentantul semneaza
imputernicirea.

35. Persoana mandatatd de catre reclamant pentru a-l reprezenta in procedura in fata Curtii, fie ca
este un avocat sau nu, trebuie s3 semneze procura, confirmand astfel c3 accepta reprezentarea. In
lipsa acestei semnaturi, grefa va purta corespondenta doar cu reclamantul, intrucat nu exista dovada
ca reprezentantul a acceptat mandatul dat.

Nu trimiteti o procura separata: toate informatiile pertinente cu privire la identitatea si datele
persoanelor mentionate in formular trebuie si figureze in acesta. Tn momentul completarii
formularului, atat reclamantul cat si reprezentantul ales trebuie sa semneze in chenarele prevazute
la rubricile 33 si 35 referitoare la procurda. Un avocat nu trebuie sa trimita un formular de cerere
insotit de o procura separatad decat in mod exceptional, in caz de dificultati insurmontabile de ordin
practic. Curtea va accepta procura separatd numai in cazul Tn care reclamantul isi schimba
reprezentantul sau il desemneazd dupd transmiterea formularului de cerere. In acest caz, trebuie
folosit formularul disponibil pe pagina de Internet a Curtii, intrucat acesta contine toate informatiile
necesare. Cererea dumneavoastra va fi respinsa in baza articolului 47 din Regulamentul Curtii daca
trimiteti o procura separata fara sa furnizati o explicatie convingatoare pentru nerespectarea
procedurii standard.
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Comunicarea pe cale electronica intre reprezentant si Curte

eComms este un serviciu creat de Curte Tnh scopul comunicarii pe cale electronica intre grefa si
reprezentantul reclamantului. Acest serviciu este activat numai atunci cand cauza este comunicata
guvernului parat.

37. Adresa electronica furnizatd va fi utilizatd pentru crearea unui cont eCommes. Tn cazul in care
reprezentantul este membru al unei firme de avocatura, este recomandata utilizarea unei singure
adrese electronice generale, astfel incat acest cont electronic sa poata fi utilizat de mai multi membri
ai firmei respective.

Trebuie sa informati Curtea despre orice modificare a adresei electronice pentru contul eCommes.

Pentru mai multe informatii, consultati termenii si conditiile disponibile pe pagina internet eComms
(https://ecomms.echr.coe.int), precum si Instructiunea Practica despre transmiterea documentelor
de catre reclamanti pe cale electronica (www.echr.coe.int/practicedirections) (disponibild doar in
limbile engleza si franceza).

D. Reprezentantul/Reprezentantii unei organizatii

D.1. Reprezentantul organizatiei reclamante

38-45. O organizatie reclamanta trebuie sa sesizeze Curtea prin intermediul unei persoane autorizate
sa actioneze in numele sau si cu care Curtea sa poata coresponda daca este cazul (de exemplu,
reprezentantul legal al unei societati, presedintele sau unul din directorii acesteia). Aceasta persoana
trebuie sa furnizeze documente justificative care sa ateste dreptul sau de a reprezenta organizatia
reclamanta (de exemplu, in functie de legislatia si practica interna a statului impotriva caruia este
indreptata plangerea, o copie a extrasului din registrul societatii sau al Camerei de Comert, o
imputernicire notariald sau un proces-verbal al consiliului de administratie). Daca niciun document
justificativ nu este trimis, trebuie explicat motivul acestei lacune.

Tn aceasta rubricd trebuie mentionate numele complet si datele de identificare a reprezentantului
legal sau juridic autorizat sa actioneze in numele organizatiei reclamante.

Daca reprezentantul oficial al organizatiei este in acelasi timp si avocatul care actioneaza in numele
organizatiei respective, acest lucru trebuie sa reiasa clar prin completarea ambelor rubrici D.1. si D.2.
D.2. Avocat

46-52. La aceste rubrici trebuie mentionate numele si datele complete (adresa, telefon etc.) ale
avocatului imputernicit s3 reprezinte organizatia reclamantd in fata Curtii. In faza initiald a
procedurii, reprezentarea de catre un avocat in fata Curtii nu este obligatorie. Reclamantul este
informat daca cererea ajunge intr-un stadiu al procedurii in care reprezentarea devine obligatorie.

Avocatul desemnat in aceasta parte a formularului trebuie sa semneze in chenarul prevazut la
rubrica 55; reprezentantul organizatiei reclamante trebuie sa semneze in chenarul prevazut la
rubrica 53.

D.3. Procura

La aceasta rubrica trebuie sa figureze semnaturile in original.

53. Reprezentantul unei organizatii reclamante trebuie sd semneze la aceasta rubrica pentru a
imputernici un avocat sa actioneze in numele organizatiei respective.

54 si 56. La aceste rubrici trebuie mentionata data la care reprezentantul organizatiei si avocatul
semneaza Imputernicirea.
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55. Avocatul mandatat de catre reprezentantul organizatiei reclamante pentru a o reprezenta in
procedura in fata Curtii trebuie s§ semneze procura, confirmand astfel c acceptd reprezentarea. in
lipsa acestei semnaturi, grefa va purta corespondenta doar cu reprezentantul organizatiei
reclamante, intrucat nu exista dovada ca avocatul a acceptat mandatul dat.

Nu trimiteti o procurd separata: toate informatiile pertinente cu privire la identitatea si datele
persoanelor mentionate in formular trebuie s apard pe acesta. In momentul completsrii
formularului, atat reprezentantul organizatiei reclamante cat si avocatul ales trebuie sa semneze in
chenarele prevazute la rubricile 53 si 55 referitoare la procura. Un avocat nu trebuie sa trimita un
formular de cerere insotit de o procura separatd decat in mod exceptional, in caz de dificultati
insurmontabile de ordin practic. Curtea va accepta procura separata numai Tn cazul in care
reclamantul isi schimba reprezentantul sau il desemneaza dupa transmiterea formularului de cerere.
in acest caz, trebuie folosit formularul disponibil pe pagina de Internet a Curtii, intrucat acesta
contine toate informatiile necesare. Cererea dumneavoastra va fi respinsa in baza articolului 47 din
Regulamentul Curtii daca trimiteti o procura separata fara sa furnizati o explicatie convingatoare
pentru nerespectarea procedurii standard.

Comunicarea pe cale electronica intre reprezentant si Curte

eComms este un serviciu creat de Curte Th scopul comunicarii pe cale electronica intre grefa si
reprezentantul organizatiei reclamante. Acest serviciu este activat numai atunci cand cauza este
comunicata guvernului parat.

57. Adresa electronica furnizatd va fi utilizatd pentru crearea unui cont eCommes. In cazul in care
reprezentantul este membru al unei firme de avocatura, este recomandata utilizarea unei singure
adrese electronice generale, astfel incat acest cont electronic sa poata fi utilizat de mai multi membri
ai firmei respective.

Trebuie sa informati Curtea despre orice modificare a adresei electronice pentru contul eComms.

Pentru mai multe informatii, consultati termenii si conditiile disponibile pe pagina internet eComms
(https://ecomms.echr.coe.int), precum si Instructiunea Practicad transmiterea documentelor de
catre reclamanti pe cale electronicd (www.echr.coe.int/practicedirections) (disponibild doar in
limbile engleza si franceza).

E, F si G: Obiectul cererii

58-65. Fiti concis. La aceste rubrici mentionati informatiile esentiale cu privire la cazul
dumneavoastra: faptele si deciziile importante si felul in care drepturile dumneavoastra au fost
incalcate. Nu mentionati circumstantele irelevante si nici chestiunile secundare. Nu va folositi de
citate lungi, ci faceti trimitere mai degraba la un document anexat. Faptele cu privire la cazul
dumneavoastra si capetele de cerere trebuie expuse n spatiul prevazut in acest scop in formularul
de cerere si trebuie sa permita Curtii sa identifice natura si obiectul cererii fara sa consulte alte
documente in afara formularului. Toate aceste informatii sunt esentiale pentru o examinare eficace
si rapida a cererii dumneavoastra. Acestea trebuie sa figureze Tn paginile corespunzatoare ale
formularului de cerere si nu pe alte foi anexate. Trebuie sa expuneti faptele, capetele de cerere si
informatiile cu privire la respectarea conditiilor de admisibilitate intr-o maniera clara, concisa si
lizibila. De exemplu, nu trebuie sa scrieti prea mic si Tnghesuit in spatiul prevazut in acest scop in
formular, in incercarea de a face o expunere prea detaliatd. Dar, in acelasi timp, nu este suficient
doar sa faceti trimitere la un alt document anexat cererii. Trebuie pur si simplu sa mentionati
informatiile pertinente, limitandu-va la spatiul prevdzut in formular in acest scop. In caz contrar,
Curtea nu va examina cererea dumneavoastra.

Daca este absolut necesar, puteti anexa la formularul de cerere explicatii suplimentare intr-un
document separat, care sa nu depdseasca 20 de pagini (acest numar nu include deciziile si
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documentele ce trebuie anexate). Aceasta nu inseamna insa ca puteti sa Tncepeti expunerea pe
formularul de cerere si sa o continuati pe foile suplimentare pana la limita celor 20 de pagini
suplimentare. Rolul celor 20 de pagini este doar de a completa o expunere concisa a faptelor,
capetelor de cerere si informatiilor cu privire la respectarea conditiilor de admisibilitate, ce trebuie
sa figureze in partile pertinente ale formularului de cerere. De asemenea, intr-un astfel de document
anexat nu trebuie adaugate noi capete de cerere, scopul acestuia fiind detalierea celor expuse deja
in formular.

Trebuie sa aveti in vedere ca daca cererea este comunicatd guvernului parat pentru a prezenta
observatii, reclamantul va fi invitat sa raspunda acestora intr-o maniera detaliata.

Toate informatiile trebuie sa fie perfect lizibile si, in cazul in care sunt anexate formularului si
explicatii suplimentare cu privire la expunerea faptelor, a capetelor de cerere si a respectarii
conditiilor de admisibilitate, toate acestea trebuie sa respecte urmatoarele conditii:

= daca documentele sunt tehnoredactate — sa fie redactate cu caractere de minimum 12 pt
n text si 10 pt in notele de subsol;

= dacad sunt anexe — sa fie in format A4 si cu o margine de cel putin 3,5 cm in largime;
= s3 fie numerotate consecutiv;

= 53 fie separate in paragrafe numerotate.

in principiu, toate informatiile din formularul de cerere si documentele transmise grefei, inclusiv
toate informatiile cu privire la reclamant si la terti, sunt accesibile publicului. intre altele, aceste
informatii ar putea figura in HUDOC, baza de date a Curtii accesibila pe Internet, in cazul in care fac
parte dintr-o expunere a faptelor redactata in vederea comunicarii cererii guvernului parat, o decizie
cu privire la admisibilitatea cererii, o decizie de scoatere de pe rol sau o hotarare. Asadar, sunteti
invitat sa nu transmiteti decat acele informatii cu privire la viata dumneavoastra privata sau cea a
tertilor care sunt esentiale pentru intelegerea cauzei.

De altfel, daca doriti ca identitatea dumneavoastra sa nu fie facuta publica, trebuie sa precizati acest
lucru si sa expuneti motivele care justifica derogarea de la regula publicitatii procedurii. Curtea poate
acorda anonimatul in cazuri exceptionale si intemeiat motivate.

E. Expunerea faptelor
58-60. Fiti clar si concis. Furnizati date exacte.

Relatati faptele in ordine cronologica: expuneti evenimentele in ordinea in care s-au derulat.

n cazul in care plangerea dumneavoastrd se referd la mai multe chestiuni diferite (de exemplu, mai
multe proceduri diferite), tratati fiecare chestiune factuala separat.

Trebuie sa furnizati copii ale documentelor in sprijinul afirmatiilor dumneavoastra, in special copii ale
deciziilor pertinente si ale documentelor care atestd masura sau masurile de care va plangeti (de
exemplu, o decizie de expulzare sau de indepartare de pe teritoriu). Trebuie sa furnizati de
asemenea copii ale documentelor in sprijinul plangerii dumneavoastra (rapoarte medicale, declaratii
de martori, incheieri de instanta, titluri de proprietate, rapoarte de detentie etc.). Daca nu puteti
obtine copii ale unor anumite documente, trebuie sa explicati de ce.

F. Expunerea pretinselor incalcari ale Conventiei si/sau ale Protocoalelor, precum si a
motivelor in sprijinul acestor afirmatii

61-62. Trebuie sa precizati, pentru fiecare capat de cerere, articolul din Conventie sau Protocoale pe
care il invocati si sa explicati pe scurt in ce fel a fost incalcata aceasta dispozitie.

Explicati cat mai precis posibil care este plangerea dumneavoastra cu privire la Conventie. Indicati
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care este dispozitia din Conventie pe care o invocati si explicati cum anume faptele pe care le-ati
expus incalcad aceasta dispozitie. Aceste explicatii sunt necesare pentru fiecare capat de cerere
formulat.

Exemplu:

Articolul 6 paragraful 1: procedura civild cu privire la cererea mea de despdgubire a fost excesiv de
lungd pentru cd a durat mai mult de zece ani, din 10 ianuarie 2002 pénd in 25 aprilie 2012.

G. Respectarea conditiilor de admisibilitate prevazute de articolul 35 paragraful 1 din
Conventie (informatii cu privire la epuizarea cailor de recurs interne si la respectarea
termenului de patru luni)

63. La aceastd rubrica trebuie sa dovediti ca ati oferit statului parat posibilitatea de a remedia
situatia dumneavoastra nainte de a va adresa unei instante internationale precum Curtea: trebuie
deci sa explicati ca ati exercitat toate caile de recurs efective si disponibile in statul respectiv.

Pentru fiecare capat de cerere invocat in baza Conventiei sau a Protocoalelor, indicati:

= data exacta a deciziei definitive/irevocabile, instanta care a pronuntat-o si natura deciziei;

= datele deciziilor instantelor de grad inferior care au condus la adoptarea deciziei
definitive/irevocabile;

= numarul de dosar din procedura interna.

Nu uitati sa anexati copii ale tuturor deciziilor pronuntate de catre instantele interne sau alte organe
jurisdictionale, incepand cu instanta de grad inferior pana la cea mai inalta. Trebuie sa furnizati, de
asemenea, copii ale solicitarilor, cererilor si motivelor de apel si recurs pe care le-ati prezentat
instantelor pentru a ardta ca ati invocat, in substanta, la toate nivelurile, capetele de cerere cu
privire la incdlcarea Conventiei.

Trebuie de asemenea sa demonstrati ca ati sesizat Curtea cu fiecare capat de cerere intr-un termen
de patru luni de la data deciziei definitive/irevocabile pronuntate de instanta nationala cu privire la
acesta. Este, deci, esential sa precizati data deciziei definitive/irevocabile. Printre altele, trebuie sa
furnizati o dovada in aceasta privinta, fie trimitand o copie a deciziei care mentioneaza data, fie, in
cazul in care nu ati primit o copie a deciziei definitive/irevocabile in ziua in care a fost aceasta
pronuntata sau a devenit publica, trimitand o dovada a datei la care a existat posibilitatea efectiva,
pentru dumneavoastra sau reprezentantul dumneavoastra, de a lua cunostinta de textul integral al
acestei decizii (de exemplu, o dovada a datei redactarii). Daca nu exista nicio cale de recurs, trebuie
sa aratati ca sesizati Curtea intr-un termen de patru luni de la data actului, masurii sau deciziei de
care va plangeti si sa furnizati copii ale documentelor care atesta data acestui act, a acestei masuri
sau a acestei decizii.

64-65. Indicati la aceasta rubrica daca exista o cale de recurs pe care nu ati exercitat-o. Daca da,
precizati motivele pentru care nu ati facut-o.

Gasiti alte informatii utile cu privire la epuizarea cailor de recurs interne si respectarea termenului
de patru luni in ,,Ghidul practic cu privire la admisibilitate” disponibil pe pagina de Internet a Curtii
(www.echr.coe.int/applicants).

H. Informatii referitoare la alte instante internationale care examineaza sau au examinat
cauza (daca este cazul)

66-67. Trebuie sa precizati dacd ati transmis plangerea dumneavoastra unei alte instante
internationale de ancheta sau de solutionare a diferendelor (de exemplu, Organizatia Internationala
a Muncii din cadrul Natiunilor Unite sau unei alte comisii internationale de arbitraj). Daca da, trebuie
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sa precizati despre care instanta este vorba si sa indicati detaliile tuturor procedurilor initiate si toate
deciziile pronuntate. Trebuie sa transmiteti, de asemenea, copii ale tuturor deciziilor si
documentelor pertinente.

68-69. Cereri anterioare introduse in fata Curtii (cereri deja solutionate sau pendinte): trebuie sa
precizati daca reclamantul a sesizat Curtea anterior in calitate de reclamant si, in caz afirmativ, sa
precizati numarul/numerele de cerere. Aceste elemente sunt esentiale si permit Curtii sa identifice,
sa clasifice si sa examineze cererile introduse in numele aceluiasi reclamant.

I. Lista documentelor anexate

70. Trebuie sa anexati o lista numerotata si cronologica a tuturor hotdrarilor judecatoresti sau a altor
decizii mentionate la rubricile E, F, G si H din formularul de cerere precum si a tuturor documentelor
pe care doriti sa le ia in considerare Curtea ca dovezi ale afirmatiilor dumneavoastra privind
incalcarea Conventiei (incheieri, declaratii de martori, rapoarte medicale etc.). Pe aceastd lista
trebuie sa indicati numarul paginii corespunzatoare fiecarui document anexat si numerotat n
prealabil, pentru a permite identificarea cu usurinta a acestora. Daca spatiul prevazut in formular in
acest scop este insuficient, puteti adauga o pagina suplimentara.

Trebuie sa anexati copii complete si lizibile ale tuturor documentelor mentionate in lista.

Niciun document nu va va fi restituit. Este deci in interesul dumneavoastra sa transmiteti copii si
nu originale.

Documentele trebuie s3 fie NEAPARAT:

= aranjate in functie de data si de procedurs;
= numerotate consecutiv;

= necapsate, nelegate si nelipite.

ATENTIE: Este responsabilitatea reclamantilor sa ia din timp masurile necesare pentru a obtine toate
informatiile si documentele necesare pentru prezentarea unei cereri complete. Daca lipsesc una sau
mai multe copii ale documentelor necesare, cererea nu va fi considerata completa si nu va fi
examinata de catre Curte, cu exceptia cazului in care ati explicat in mod satisfacator de ce nu ati fost
fn masura sa furnizati copia documentului/documentelor lipsa.

IMPORTANT: din motive de securitate, cererile care contin obiecte
suspecte vor fi distruse.

Declaratia si semnatura

La acesta rubrica trebuie sa figureze semnaturile in original.

72-73. Declaratia trebuie semnata de fiecare reclamant in parte sau de reprezentantul imputernicit
de catre reclamant/reclamanti. Nicio altd persoana nu o poate semna in mod valabil.

Desemnarea destinatarului corespondentei

74. Grefa va purta corespondentd doar cu reclamantul sau reprezentantul acestuia. in cazul in care
exista mai multi reclamanti in cadrul aceleiasi cereri si acestia nu sunt reprezentati, unul dintre ei
trebuie desemnat ca destinatar al corespondentei. In cazul in care reclamantul are mai multi avocati,
trebuie sa il desemneze pe cel cu care Curtea va purta corespondenta.
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lll. Introducerea si procesarea cererii

A. Calea de introducere a cererii

Curtea poate fi sesizata doar prin posta (nu si prin telefon). Aceasta Thseamna ca originalul
formularului de cerere cu semndatura/semnaturile  reclamantului/reclamantilor  si/sau
reprezentantului/reprezentantilor imputernicit/imputerniciti trebuie trimis prin posta. O cerere
transmisa doar prin fax nu este considerata completa, Curtea trebuie sa primeasca originalul semnat
al formularului de cerere. Este inutil sa va prezentati personal la Strasbourg pentru a va expune
cazul oral.

Formularul de cerere poate fi descircat de pe pagina de Internet a Curtii:
www.echr.coe.int/applicants.

Trimiteti formularul de cerere la urmatoarea adresa:

Madame la Greffiére de la

Cour européenne des droits de 'homme
Conseil de I’Europe

67075 STRASBOURG CEDEX

FRANCE

B. Procesarea cererii

Dosarul este inregistrat iar scrisorile si documentele receptionate de catre Curte sunt incluse in
acesta doar la primirea unei cereri complete care sa includa copii ale tuturor documentelor
necesare.

La primirea unui formular de cerere, grefa Curtii verifica daca acesta contine toate informatiile si
documentele necesare. In caz contrar, veti primi un rdspuns care precizeaza ci articolul 47 din
Regulamentul Curtii nu a fost respectat, ca nu a fost inregistrat un dosar pe numele dumneavoastra
si cd documentele dumneavoastra nu au fost pastrate. Aveti atunci posibilitatea de a transmite o
noua cerere si, deci, sa trimiteti un nou formular de cerere completat si insotit de copiile tuturor
documentelor si deciziilor pertinente, incluzand si informatiile pe care le-ati furnizat prima data.
Niciun dosar incomplet nu este acceptat.

Grefa nu va poate furniza informatii cu privire la regulile de drept ale statului in legatura cu care va
plangeti si nici nu poate acorda consultatii juridice cu privire la aplicarea si interpretarea dreptului
intern.

Atunci cand trimiteti cererea, pastrati o copie a formularului completat precum si documentele
originale. Astfel, daca grefa va informeaza ca cererea este incompleta, va va fi mai simplu ca, daca
doriti, sa introduceti o noud cerere, completd, Tn cel mai scurt timp. Dacad cererea este respinsa ca
fiind incompleta, nu exista garantia ca reclamantul va dispune de timp suficient sa transmita o alta
inainte de expirarea termenului de patru luni. Trebuie deci sa transmiteti din timp o cerere completa
insotita de copiile documentelor necesare.

Daca cererea dumneavoatrd este completa, este posibil sa primiti un raspuns din partea grefei
precizdnd ca dosarul a fost inregistrat pe numele dumneavoastra (al carui numar va trebui
mentionat in toata corespondenta ulterioara) si furnizandu-va un lot de etichete cu cod de bare
(care trebuie lipite pe toatd corespondenta ulterioara).

Este posibil, de asemenea, ca grefa sa va solicite si alte informatii sau precizari. Este in interesul
dumneavoastra sa raspundeti rapid la scrisorile grefei, deoarece dosarele nou deschise ramase
inactive din culpa reclamantului sunt distruse dupa sase luni. Tn plus, atunci cand o cerere este
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atribuita Curtii pentru a fi examinata, intarzierea sau lipsa unui raspuns la scrisorile grefei sau
necomunicarea informatiilor si a copiilor documentelor solicitate pot fi considerate ca o lipsa de
interes din partea dumneavoastra de a continua procedura cu privire la cererea dumneavoastra si
pot avea ca urmare neexaminarea acestei cereri de catre Curte, declararea ei inadmisibila sau
scoaterea ei de pe rol.

C. Gratuitatea procedurii

Examinarea dosarului dumneavoastra este gratuita. Orice decizie a Curtii in legatura cu cauza
dumneavoastra va va fi sistematic adusa la cunostinta.
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